beo K. 0101 2021

ZARZADZENIE
DYREKTORA NR L /2021

w sprawie wyznaczenia Administratora Systeméw Informatycznych
w b?f.{‘(fw Bystrzycy Klodzkiej

Dzialajgc w oparciu o art. 24 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

wyznaczam Pana /-Panig- ... Maviese ?019/)9’&
na funkcje Administratora Systemow Informatycznych ( ASI).

Do zadan ASI nalezy w szczegdlnosci:

1. Zapewnienie awaryjnego zasilania komputerow oraz innych urzadzen majacych wptyw na

bezpieczenstwo przetwarzania.

2. Dopilnowanie, aby komputery przenosne, w ktorych przetwarzane sa dane osobowe
zabezpieczone byly hastem dostgpu przed nieautoryzowanym uruchomieniem oraz aby
komputery przenosne nie byly udostepniane osobom nieupowaznionym do

przetwarzania danych osobowych.

3. Nadzoér nad naprawami, konserwacja oraz likwidacjg urzadzen komputerowych na
ktorych zapisane sg dane osobowe. Dyski i inne informatyczne nosniki danych
zawierajace dane osobowe przeznaczone do likwidacji, nalezy pozbawi¢ zapisu tych
danych, a w przypadku, gdy nie jest to mozliwe nalezy uszkodzi¢ w sposob
uniemozliwiajacy ich odczyt. Urzadzenia przekazywane do naprawy nalezy pozbawi¢
zapisu danych osobowych lub naprawia¢ w obecnosci osoby upowaznionej przez

administratora.
W innym przypadku powinna by¢ zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych.

4. Zarzadzanie hastami uzytkownikéw i nadzor nad przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwos¢ ich zmiany zgodnie z wytycznymi, ktére powinny by¢ zawarte w Polityce
Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym okreslajgcej sposob
zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych,

ze szczegbdlnym uwzglednieniem wymogdow bezpieczenstwa informacji.



5. Aktualizacja Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym i Polityki

Bezpieczenstwa pod katem bezpieczenstwa teleinformatycznego.

6. Nadzor nad czynnosciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
wiruséw komputerowych, czestosci ich sprawdzania oraz nadzorowanie wykonywania

procedur uaktualniania systeméw antywirusowych i ich konfiguracji.

7. Nadzér nad wykonywaniem kopii awaryjnych, ich przechowywaniem oraz okresowym
sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku

awarii systemu.

8. Nadzdr nad przegladami, konserwacjami oraz uaktualnieniami systemow stuzacych
do przetwarzania danych osobowych oraz wszystkimi innymi czynnosciami

wykonywanymi na bazach danych osobowych.

9. Nadz6r nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesytaniem danych

za posrednictwem urzadzen teletransmisji.

10. Nadz6r nad funkcjonowaniem mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikow w systemie
informatycznym przetwarzajgcym dane osobowe oraz kontrola dostgpu do danych

osobowych.

11. Podjecie natychmiastowych dziatan zabezpieczajacych stan systemu informatycznego
w przypadku otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego
lub informacji o zmianach w sposobie dziatania programu lub urzadzen wskazujacych na
naruszenie bezpieczenstwa danych. Dzialania, o ktérych mowa wyzej powinny mie¢ na

celu wykrycie przyczyny lub sprawcy zaistnialej sytuacji i jej usuniecie.

12.Analiza sytuacji, okolicznosci i przyczyn, ktére doprowadzity do naruszenia

bezpieczenstwa danych (jesli takie wystapito).

13.Monitorowanie osiggnie¢ w dziedzinie zabezpieczania systemow informatycznych i
wdrazanie takich narzedzi, metod pracy oraz sposobdw zarzadzania systemem

informatycznym, ktore bezpieczenstwo to wzmocnia.

14. Wdrozenie systemu zarzadzania bezpieczenstwem systemow informatycznych, o ktérym
mowa w § 20 KRI ( Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemow teleinformatycznych ).



15.Monitorowanie i dokonywanie przegladéw systemu zarzadzania bezpieczenstwem

informacji ( audyty bezpieczenstwa IT ).

Niniejsze wyznaczenie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia lub wspotpracy (bez
wzgledu na podstawe prawng zatrudnienia lub wspdtpracy) lub odwotania Pani/Pana przez
Administratora z pelnienia ww. funkcji. Jednoczesnie informujeg, ze zobowiagzany(a) jest
Pan(i) do zachowania w tajemnicy informacji w zakresie danych osobowych i sposoboéw ich
zabezpieczania, rOwniez po odwotaniu Pani/Pana z pelnienia ww. funkcji, a takze po ustaniu

zatrudnienia lub wspdtpracy.

miejscowos¢, data

podpis administratora



